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GÖREV TANIMI: DİYETİSYEN-GIDA TEKNİKERİ

KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Şube Müdürü-Daire Başkanı-Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör

Bağlı Birimler: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı


GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

· Üniversitemizdeki yemek hizmeti verilen tüm birimlerin hizmet aşamasındaki iş ve işlemlerin takibini yapmak, yaşanan aksaklıklara çözüm sunmak,
· Yemek hizmetinin işleyişi, düzeni, takibi ile ilgili Şube Müdürü ve yüklenici firma ile iş birliği içinde çalışmak,
· Öğrenci ve personelin sağlıklı öğle ve akşam yemeği hizmeti almasını sağlamak,

· Yemekhane, mutfak ve hizmet veren personelin temiz ve düzenli olmasını sağlamak,

· Yüklenicinin mutfağına alınan her türlü gıda maddesinin depolama, hazırlama, pişirme ve servisinin yapılmasına kadar geçen sürelerde kontrollerini yapmak,
· Aylık yemek listelerini, öğrenciler ve personelin yeterli ve dengeli beslenmelerini, kalori ihtiyaçlarını, gıdaların birbiriyle uyumunu göz önünde bulundurarak hazırlamak, yemek listesinin internet üzerinden yayımlanmasını sağlamak,
· Yemek Hizmeti alımında gıda, temizlik ve mutfak malzemeleri hakkında gerekli teknik şartnameleri hazırlamak,
· İhale ile yüklenici firmaya verilen mutfak ve yemekhanelerin denetimini yapmak ve aylık yapılan ödeme evraklarını hazırlamak,
· Üniversite Yönetim Kurulunda belirlenen sayıda, maddi imkânı yeterli olmayan öğrencilere eğitim öğretim dönemi boyunca ücretsiz yemek hizmeti verilmesini sağlamak,
· Üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak.


GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.


image1.png




